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	У К Р А Ї Н А

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

ХАРКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради
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НАКАЗ

м. ХАРКІВ

17.11.2011





















 №409
Про підсумки вивчення стану 
ведення бухгалтерського обліку

та дотримання нормативності при залученні

та використанні позабюджетних коштів

навчальними закладами

Відповідно до наказу Департаменту освіти від 01.11.2011 №178 «Про вивчення стану бухгалтерського обліку та дотримання нормативності при залученні та використанні позабюджетних коштів навчальними закладами», плану роботи управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради на 2011 рік з 07.11.2011 по 09.11.2011 проведено вивчення стану бухгалтерського обліку та дотримання нормативності при залученні та використанні позабюджетних коштів в 9-и навчальних закладах (ХСШ № 17, 166, ХЗОШ № 158, гімназія № 55, ДНЗ № 109, 370, ЦДЮТ № 3, УВАГ, КДЮСШ № 2).

На підставі вищезазначеного,

НАКАЗУЮ:

1. Головному бухгалтеру централізованої бухгалтерії управління освіти Марадудіній А.А.:
1.1. Перевірити виконання заходів, розроблених дошкільними,


загальноосвітніми та позашкільними навчальними закладами щодо усунення виявлених недоліків.

До 15.12.2011

1.2. Надавати консультативну допомогу керівникам навчальних закладів щодо дотримання нормативності при залученні та використанні позабюджетних коштів.

Постійно
2. Керівникам навчальних закладів:

2.1. Проаналізувати матеріали довідки «За підсумками вивчення стану ведення бухгалтерського обліку та дотримання нормативності при залученні та використанні позабюджетних коштів навчальними закладами Київського району м. Харкова (ХСШ № 17, 166, ХЗОШ № 158, гімназія № 55, ДНЗ № 109, 370, ЦДЮТ № 3, УВАГ, КДЮСШ № 2)» на нараді при директорі (завідувачі).

До 12.12.2011

3. Керівникам ХСШ № 17, 166, ХЗОШ № 158, гімназія № 55, ДНЗ № 109, 370, ЦДЮТ № 3, УВАГ, КДЮСШ № 22:

3.1. Розробити заходи щодо усунення виявлених недоліків та надати письмові пояснення про виконання зауважень.

До 10.11.2011

3.2. Забезпечити відповідність ведення обов’язкової ділової документації до нормативних вимог.

Постійно

3.3. Здійснювати контроль за дотриманням нормативності при залученні та використанні позабюджетних коштів.

Постійно
4. Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника начальника управління Ліпейко В.І.
Начальник управління 

 














       Т.В. Куценко
	З наказом ознайомлені:

Марадудіна А.А.
Кучерява Г.М.
Скороход О.Л.

Жиліна Л.В.

Білопольський І.М.
	Касенко І.І.
Дементьєва І.П.
Назарова О.В.

Коломієць С.Р.

Бєлянінов І.І.


Додаток

до наказу управління освіти

від 17.11.2011 № 409
Довідка

за підсумками вивчення стану ведення бухгалтерського обліку та дотримання нормативності при залученні та використанні позабюджетних коштів навчальними закладами Київського району м. Харкова (ХСШ № 17, 166, ХЗОШ № 158, гімназія № 55, ДНЗ № 109, 370, ЦДЮТ № 3, УВАГ, КДЮСШ № 2)
На виконання наказу Департаменту освіти Харківської міської ради від 01.11.2011 № 178 «Про стан ведення бухгалтерського обліку та дотримання нормативності при залученні та використанні позабюджетних коштів навчальними закладами» управлінням освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради було видано наказ від 02.11.2011 № 381 «Про вивчення стану бухгалтерського обліку та дотримання нормативності при залученні та використанні позабюджетних коштів навчальними закладами». Вивчення стану бухгалтерського обліку та дотримання нормативності при залученні та використанні позабюджетних коштів було здійснено з 07.11.2011 по 09.11.2011 в 9-и навчальних закладах (ХСШ № 17, 166, ХЗОШ № 158, гімназія № 55, ДНЗ № 109, 370, ЦДЮТ № 3, УВАГ, КДЮСШ № 2).

Метою перевірки було вивчення стану виконання у закладах освіти району Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні», «Про Державний бюджет України», «Про благодійництво та благодійні організації», Бюджетного кодексу України, Податкового кодексу України,постанов Кабінету Міністрів України від 04.08.2000 №1222 «Про затвердження Порядку отримання благодійних (добровільних) внесків і пожертв від юридичних та фізичних осіб бюджетними установами і закладами освіти, охорони здоров’я, соціального захисту, культури, науки, спорту та фізичного виховання для потреб їх фінансування» зі змінами, від 17.08.1998 №1295 «Про затвердження Порядку розподілу товарів, отриманих як благодійна допомога, та контролю за цільовим розподілом благодійної допомоги у вигляді наданих послуг або виконаних робіт» зі змінами, наказів Державного казначейства України від 10.12.1999 № 114 «Про затвердження  Плану рахунків бухгалтерського обліку бюджетних установ та Порядку застосування Плану рахунків бухгалтерського обліку бюджетних установ» зі змінами, від 10.07.2000 №61 «Про затвердження інструкції про кореспонденцію субрахунків бухгалтерського обліку для відображення основних господарських операцій бюджетних установ» зі змінами, листів Державного казначейства України від 02.08.2000 №07-06/803-5690 «Про спрямування коштів спеціального фонду державного бюджету на бюджетні видатки і їх відшкодування», від 04.04.2000 №07-06/264-2356 «Про бухгалтерський облік коштів спеціального фонду кошторису», відповідно до листа Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 15.04.2011 №1/9-289 «Щодо оприлюднення інформації про використання благодійних та спонсорських внесків» при залученні та використанні позабюджетних коштів. 

Перевірці підлягали заклади, запропоновані Департаментом освіти Харківської міської ради (ХСШ № 17, 166, ХЗОШ № 158, гімназія № 55, ДНЗ № 109, 370, ЦДЮТ № 3, УВАГ, КДЮСШ № 2). Перевірка проводилась відповідно до затвердженого Департаментом освіти протоколу «Вивчення стану ведення бухгалтерського обліку та дотримання нормативності при залученні та використанні позабюджетних коштів навчальними закладами міста»

1. Нормативно-правова база.

Інформаційний банк даних законодавчих, нормативних та інструктивних документів з питань ведення бухгалтерського обліку та дотримання нормативності при залученні та використанні позабюджетних коштів в закладах в повному обсязі з усіма останніми змінами. 

Адміністрація закладів систематично ознайомлює працівників з основними нормативно-правовими актами.

Питання щодо залучення та використання позабюджетних коштів, організації та надання додаткових освітніх послуг розглядались на засіданнях педагогічних рад, засіданнях Ради закладів, батьківських зборах та конференції.

Недоліки:

1. Потребують додаткового упорядкування окремі нормативні документи ЦДЮТ №3, УВАГ.

2. Відсутній перелік існуючих нормативних документів ХЗОШ № 158, ХСШ № 166, ЦДЮТ № 3.

Рекомендації:

1. Нормативні документи упорядкувати відповідно до переліку ЦДЮТ №3, УВАГ.

До 15.11.2011

2. Сформувати перелік нормативно-правової бази ХЗОШ № 158, ХСШ 166, ЦДЮТ №3.

До 15.11.2011

2. Підстави для надання платних послуг.

Статути навчальних закладів містять всі необхідні пункти та положення щодо залучення та використання позабюджетних коштів. Організація додаткових занять та роботи гуртків здійснюється на підставі заяв батьків. Заяви відповідають наказам про зарахування учнів. На заявах є відповідна віза керівника закладу.

Розпорядчі документи вищих інстанцій в наявності. Знаходяться в окремій папці, упорядковані та використовуються у роботі. 

Розпорядчі документи закладів в наявності. Нормативність підстав надання платних послуг дотримано.

Недоліки:

1. Має місце деяка невідповідність списків учнів в журналах та наказі про зарахування учнів УВАГ.
2. Частково відсутні заяви батьків ЦДЮТ № 3.
 Рекомендації:

1. Привести у відповідність до наказів про зарахування дітей журнали та заяви УВАГ.

До 15.11.2011
2. Привести заяви батьків у відповідність до журналів ЦДЮТ № 3.
До 15.11.2011

3. Організація надання платних послуг.

Додаткові заняття та гуртки працюють згідно з розкладів, які погоджені з ПК, затверджені керівником закладу, оприлюднені на дошці оголошень та сайтах. Облік занять ведеться в окремих журналах. Журнали заповнюються своєчасно. Відповідне програмне забезпечення та календарно-тематичне планування в наявності. Необхідна матеріально-технічна база для проведення гурткової роботи та додаткових занять відповідає достатньому рівню. 

Недоліки:

1. Має місце значна кількість пропусків учнями занять ХЗОШ № 158, ХСШ № 166.

2. Журнали планування та обліку роботи гуртків є в наявності, заповнюються відповідно до вимог, але є зауваження щодо заповнення розділу «Відомості про членів гуртка»: так у графі «Дата вступу у гурток» не дописані дані про вступ дитини у гурток та іноді порушуються порядок запису вихованців гуртка в ЦДЮТ № 3.

Рекомендації:

1. Адміністрації закладу посилити контроль за відвідуванням учнями груп, що функціонують за рахунок коштів спеціального фонду бюджету ХЗОШ № 158, ХСШ № 166.

Постійно
2. Посилити контроль за веденням журналів планування та обліку роботи гуртків за рахунок коштів спеціального фонду бюджет ЦДЮТ № 3.

До 15.11.2011

4. Система оплати послуг.

Вартість послуг для однієї дитини визначена на підставі розрахунків витрат, пов’язаних з наданням послуг. Калькуляція складена на кожен гурток і додаткове заняття. Ціни на послуги відповідають  вимогам Наказу Міністерства освіти, Міністерства фінансів та Міністерства економіки України від 23 липня 2010 №736/902/758 «Про затвердження Порядку надання платних послуг державними навчальними закладами». До вартості платних послуг включені: витрати на заробітну плату з нарахуваннями у відповідності до діючих державних нормативів на оплату праці; господарські витрати, витрати на оплату комунальних послуг за діючими тарифами, додаткові штатні одиниці. 

Для обліку позабюджетних коштів відкрито спеціальні реєстраційні рахунки.

Перерахування коштів здійснюється представниками батьківського комітету кожної платної групи. Облік надходжень оплати за гуртки та додаткові заняття ведеться в журналі обліку коштів спеціального фонду.

Недоліки:

1. Облік коштів, отриманих за надання послуг, ведеться не систематично в ДНЗ №370.

 Рекомендації: 

1. Здійснювати систематичний контроль обліку отриманих коштів за надання платних послуг ДНЗ № 370.
Постійно

5. Штатний розклад і тарифікація педагогічних працівників, що утримуються за рахунок позабюджетних.

Заклади освіти мають штатний розклад, до якого введено додаткові штатні одиниці згідно з виробничою необхідністю та потребами закладу. Штатний розклад складено на кожну зміну мінімальної заробітної плати та першого тарифного розряду.
Розподіл навчального навантаження та тарифікаційний список на педагогічних працівників, що надають платні освітні послуги, у наявності. Система та порядок оплати праці працівників відповідає нормативним документам, здійснюється відповідно до тарифікації за умови надання послуги та своєчасного надходження коштів від споживачів послуги на спеціальний рахунок. 

Штатний розклад і тарифікація педагогічних працівників, що утримуються за рахунок спеціального фонду бюджету  погоджені з ПК.
6. Структура навчального закладу , що займається залученням позабюджетних коштів та благодійною діяльністю.

 Порядок отримання благодійних та спонсорських внесків відповідає нормативним вимогам. 

Навчальні заклади мають розрахункові рахунки: 

СШ         35424022001529

ДНЗ        35426019001529 

ПНЗ        35421025001529

УВАГ     35423034001529

ДЮСШ  35429016001529

на які можуть надходити як благодійні так і спонсорські внески. Благодійна допомога батьків здійснюється у вигляді матеріальних цінностей, будівельних матеріалів, а також виконанні ремонтних робіт.

Спонсорські внески по закладам не надходили.

В наявності документи про створення структури, що займається залученням позабюджетних коштів, – батьківського комітету (протоколи батьківських зборів). Відповідає статутним положенням. 

Структура навчального закладу, що займається залученням позабюджетних коштів, складається з Батьківського комітету та батьківських комітетів класних колективів, груп, про що свідчать протоколи батьківських зборів та конференцій.

Питання розподілу коштів розглядається також на засіданні Ради закладу.
7. Організація обліку та використання  позабюджетних коштів.

Для здійснення обліку матеріальних цінностей та своєчасного оприбуткування та списання в закладах створені постійні комісії. Оприбуткування здійснюється своєчасно згідно з відповідними документами які підтверджують використання за призначенням благодійних внесків та товарно-матеріальних цінностей, що надходять до навчального закладу.  

Після проведення ремонтних робіт по закладам складаються акти про проведені ремонтні роботи. Акти надаються до господарської групи та централізованої бухгалтерії. Акти упорядковані окремо.

Усі матеріали, що передано батьками  у закладах оприбутковані, мають інвентарні облікові номери та зареєстровані у журналі. Матеріальні цінності приймаються за актами.

Недоліки:

1. Не упорядкована документація щодо оприбуткування матеріальних цінностей, що передаються навчальному закладу благодійниками, не надано повну технічну характеристику (гімназія № 55, ХЗОШ № 158, ХСШ № 166, ДНЗ № 109, 370, КДЮСШ № 2).

Рекомендації: 

1. Упорядкувати документацію щодо оприбуткування матеріальних цінностей, що передаються навчальному закладу благодійниками та надавати повну технічну характеристику (гімназія № 55, ХЗОШ № 158, ХСШ  № 166, ДНЗ № 109, 370, КДЮСШ № 2).

До 15.11.2011

8. План залучення.

Згідно з наказом управління освіти від 16.08.2010 №  272 «Про складання бізнес-планів на 2011 рік» і відповідно до графіку, закладами освіти Київського району було складено  бізнес-плани. Усі бізнес-плани  погоджено  з управлінням освіти адміністрації Київського району та затверджено керівниками закладу. Бізнес-плани містить в додатках Положення про надання освітніх послуг та розрахунки щодо надходження, руху позабюджетних коштів та штатний розпис, що фінансується із спеціального фонду бюджету. 

Відповідно до наказу управлінням освіти адміністрації Київського району від 08.08.2011 № 273 «Про складання бізнес-планів на 2012 рік» і згідно з графікам  складено та погоджено бізнес-плани на 2012 рік.

9. Кошторис прибутків та видатків.

Усі заклади мають в наявності на 2011 рік кошториси з розрахунками, як по загальному так і по спеціальному фонду. Кошториси затверджені управлінням освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради за видами діяльності з розділом за загальним та спеціальним фондом. Кошториси відповідають нормативним вимогам. Для здійснення відповідних управлінських рішень проводиться аналіз виконання кошторису. 

Недоліки:

1. Поверхневе проведення аналізу ДНЗ 109, 370, УВАГ.

Рекомендації:

1. Проводити ретельний аналіз виконання кошторису та враховувати данні при прийнятті управлінських рішень ДНЗ 109, 370, УВАГ.

Щорічно

10. Контроль за позабюджетною діяльністю закладу.

Контроль за позабюджетною діяльністю в межах закладу здійснюється завідувачем та Радою, з боку управління освіти та КРУ. В закладах в наявності довідки та акти КРУ. 

При виявленні недоліків за результатами перевірок закладами складаються заходи по їх усуненню.

Скарг з приводу позабюджетної діяльності навчальних закладів до управління освіти адміністрації Київського району та вищих інстанцій не надходило.

Адміністраціями навчальних закладів  здійснюється контроль за усуненням недоліків по веденню бухгалтерського обліку та дотримання нормативності при залученні та використанні позабюджетних коштів. 

Робота закладів щодо залучення та використання позабюджетних коштів знаходиться на достатньому рівні. Адміністрація контролює дане питання.

