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 №404
Про підсумки вивчення стану управлінської діяльності щодо вивчення медичного обслуговування дітей та обстеження працівників навчальних закладів Київського району

На підставі Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про дошкільну освіту», «Про позашкільну освіту», «Про охорону дитинства», «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення», «Про захист населення від інфекційних хвороб»; постанов Кабінету Міністрів України від 23.03.2001 № 559 «Про затвердження переліку професій, виробництв та організацій, працівники яких підлягають обов’язковим профілактичним медичним оглядам, порядку проведення цих оглядів та видачі особистих медичних книжок», від 14.06.2002 №826 «Про порядок медичного обслуговування дітей у дошкільних навчальних закладах», від 08.2009 №1318 «Про здійснення медичного обслуговування учнів загальноосвітніх навчальних закладів»; спільного наказу Міністерства освіти і науки України та Міністерства охорони здоров’я України від 30.08.2005 №432/496 «Про удосконалення організації медичного обслуговування дітей у дошкільному навчальному закладі», наказів Міністерства охорони здоров’я України від 11.03.1998 № 66 «Про затвердження форми первинного обліку №1-ОМК та інструкції щодо порядку її ведення», від 23.06.2002 № 280 «Щодо організації проведення обов’язкових профілактичних медичних оглядів працівників окремих професій, виробництв і організацій, діяльність яких пов’язана з обслуговуванням населення і може призвести до поширення інфекційних хвороб», від 21.05.2007 № 246 «Про затвердження Порядку проведення медичних оглядів працівників певних категорій», від 16.08.2010 № 682 «Про удосконалення медичного обслуговування учнів загальноосвітніх навчальних закладів»; розпорядження Харківського міського голови Г.А. Кернеса від 27.07.2011 №3282 «Про проведення позачергових профілактичних медичних оглядів»; спільного наказу Департаменту охорони здоров’я та Департаменту освіти Харківської міської ради від 14.09.2011 №662/134 «Про організацію та проведення поглиблених профілактичних медичних оглядів учнів загальноосвітніх навчальних закладів усіх типів та форм власності м. Харкова у 2011/2012 навчальному році», наказу Департаменту освіти Харківської міської ради від 19.09.2011 №140 «Про вивчення стану управлінської діяльності щодо організації медичного обслуговування дітей та обстеження працівників навчальних закладів міста», наказу управління освіти адміністрації Київського району від 22.09.2011 №335 «Про вивчення стану управлінської діяльності щодо організації медичного обслуговування дітей та обстеження працівників навчальних закладів Київського району», плану роботи управління освіти адміністрації Київського району Харківської міської ради на 2011 рік з 03.10.2011 по 14.10.2011 проведено перевірку управлінської діяльності щодо організації медичного обслуговування дітей та обстеження працівників в навчальних закладах усіх типів і форм власності Київського району: ХЗОШ №36, ХСШ №170, СЕПШ НУА, ліцею «Професіонал». Визначено рівень управлінської діяльності у загальноосвітніх навчальних закладах: ХЗОШ №36, СЕПШ НУА, ліцею «Професіонал» - достатній, ХСШ №170 – середній. 
На підставі вищезазначеного,

НАКАЗУЮ:

1. Головному спеціалісту управління освіти Андрійченко Н.В.:
1.1. Перевірити виконання заходів, розроблених загальноосвітніми та позашкільними навчальними закладами щодо усунення виявлених недоліків.

До 25.12.2011

1.2. Надавати консультативну допомогу керівникам загальноосвітніх навчальних закладів щодо організації медичного обслуговування дітей та обстеження працівників.

Постійно
2. Керівникам загальноосвітніх навчальних закладів:

2.1. Проаналізувати матеріали довідки «Про вивчення стану управлінської діяльності щодо організації медичного обслуговування дітей та обстеження працівників навчальних закладів Київського району» на нараді при директорі.
До 25.11.2011
2.2. Надати до управління освіти перспективний план обладнання медичного кабінету.

До 28.11.2011
3. Керівникам загальноосвітніх навчальних закладів ХЗОШ №36, ХСШ №170, СЕПШ НУА, ліцею «Професіонал»:
3.1. Розробити заходи щодо усунення виявлених недоліків та надати письмові пояснення про виконання зауважень.

До 28.11.2011

3.2. Забезпечити відповідність ведення обов’язкової ділової документації до нормативних вимог.
Постійно

3.3. Здійснювати контроль за веденням класних журналів та усуненням зауважень, визначених адміністрацією, у відповідні терміни.
Постійно
3.5. Результати щорічних поглиблених оглядів використовувати для моніторингу стану здоров'я дітей та для аналізу роботи з медичного


обслуговування закладу за попередній рік.

Щорічно травень-червень

4. Директору ХСШ №170 (Шойхет Г.Й.) посилити роботу щодо організації медичного обслуговування дітей та обстеження працівників.
Листопад-грудень 2011
5. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Начальник управління 

 














 Т.В. Куценко
	З наказом ознайомлені:

Андрійченко Н.В.
Шойхет Г.Й.
	Ричкова Л.В.
Будко О.В.

Русакова В.В.


Додаток

до наказу управління освіти
від 17.11.2011 № 404
ДОВІДКА

про вивчення стану управлінської діяльності щодо організації медичного обслуговування учнів та обстеження працівників загальноосвітніх навчальних закладів Київського району
Управління освіти адміністрації Київського району тримає на постійному контролі питання щодо організації медичного обслуговування. У річному плані управління сплановано вивчення даного питання в загальноосвітніх навчальних закладах. Результати роботи з медичного обслуговування неодноразово заслуховувались на нараді з керівниками навчальних закладів, на апаратних нарадах управління освіти.

Головним спеціалістом управління освіти Касперчук А.О. відповідно до річного плану роботи управління освіти адміністрації Київського району, згідно з наказом управління від 22.09.2011 № 335 з 03.10.2011 по 14.10.2011 проведено вивчення організації медичного обслуговування учнів та обстеження працівників у навчальних закладах: ХЗОШ №36, ХСШ №170, ліцеї «Професіонал», СЕПШ НУА.

Мета перевірки - вивчення стану управлінської діяльності щодо організації медичного обслуговування учнів та обстеження працівників у загальноосвітніх навчальних закладах.

1. Наявність нормативно-правових та розпорядчих документів. 

У наявності документи законодавчої та нормативної бази: 
· Закони України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення»; «Про захист населення від інфекційних хвороб»; «Про боротьбу із захворюванням на туберкульоз»; «Про охорону дитинства».

· Постанови Кабінету Міністрів України: від 23.03.2001 № 559 «Про затвердження переліку професій, виробництв та організацій, працівники яких підлягають обов’язковим профілактичним медичним оглядам, порядку проведення цих оглядів та видачі особистих медичних книжок»; від 08.12.2009 № 1318 «Про здійснення медичного обслуговування учнів загальноосвітніх навчальних закладів».

· Державні санітарні правила і норми влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу ДСанПіН 5.5.2.008-01.
- Накази: наказ Міністерства охорони здоров’я України від 11.03.1998 № 66 «Про затвердження форми первинного обліку №1- ОМК та інструкції щодо порядку її ведення»; наказ Міністерства охорони здоров’я України від 17.05.2008 № 254 «Про затвердження інструкції про періодичність рентгенівських обстежень органів грудної порожнини певних категорій населення України»; наказ Міністерства охорони здоров’я України від 23.06.2002 № 280 «Щодо організації проведення обов’язкових профілактичних медичних оглядів працівників окремих професій, виробництв і організацій, діяльність яких пов’язана з обслуговуванням населення і може призвести до поширення інфекційних хвороб»; наказ Міністерства охорони здоров’я України від 21.05.2007 № 246 «Про затвердження Порядку проведення медичних оглядів працівників певних категорій»; наказ Міністерства охорони здоров’я України від 16.08.2010 № 682 «Про удосконалення медичного обслуговування учнів загальноосвітніх навчальних закладів»; наказ Департаменту освіти від 10.06.2011 № 108 «Про підготовку та організований початок 2011/2012 навчального року в навчальних закладах системи дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти міста Харкова»; спільний наказ Департаменту охорони здоров’я та Департаменту освіти Харківської міської ради від 15.08.2011 №579/120 «Про організацію проведення профілактичних медичних оглядів учнів загальноосвітніх, професійно-технічних навчальних закладів до початку 2011/2012 навчального року»; спільний наказу Департаменту охорони здоров’я та Департаменту освіти Харківської міської ради від 14.09.2011 №662/134 «Про організацію та проведення поглиблених профілактичних медичних оглядів учнів загальноосвітніх навчальних закладів усіх типів та форм власності м. Харкова у 2011/2012 навчальному році»; накази, розпорядчі документи управління освіти адміністрації району, райСЕС щодо організації медичного обслуговування дітей та обстеження працівників навчальних закладів м. Харкова. 
На час перевірки були відсутні документи у ліцеї «Професіонал» - спільний наказ Департаменту охорони здоров’я та Департаменту освіти Харківської міської ради від 15.08.2011 №579/120 «Про організацію проведення профілактичних медичних оглядів учнів загальноосвітніх, професійно-технічних навчальних закладів до початку 2011/2012 навчального року». 
2. Річний план роботи.

У закладах в наявності плани роботи на 2011-2012 навчальний рік, затверджені та погоджені в установленому порядку. У планах робити закладів є аналіз, плани розроблені за розділами, визначено мету на 2011-2012 навчальний рік та завдання на реалізацію нормативних й інструктивних документів.

У ХЗОШ №36 у річному плані є розділи «Охорона здоров'я, життя учнів, соціальний захист». За попередній рік навчання проаналізовано стан медичного обстеження учнів, проведено моніторинг за два роки за результатами поглиблених медичних оглядів. У розділах визначено конкретні заходи, терміни виконання та відповідальні. На засіданні Ради закладу розглянуто питання про удосконалення матеріально-технічної бази медичного кабінету. У плані конкретно поставлена задача «Формування здоров`язберігаючої компетентності дітей». У СЕПШ НУА річний план затверджено на засіданні вченої ради ХДУ НУА від 18.04.2011 протокол №9, розроблена окрема програма «СЕПШ – школа здоров'я», затверджена 31.01.2011, крім того заклад є школою сприяння здоров'я, результати роботи з даного напрямку та аналіз реалізації здоров'язберігаючих компетенцій заслухані на вченій раді у червні 2011 року, дотримання санітарного законодавства проаналізовано у наказі від 22.08.2011 №146. У ХСШ №170 річному плані є розділи «Охорона здоров'я, життя та здоров'я учасників навчально-виховного процесу» та «Здоровий спосіб життя». У ліцеї «Професіонал» план розроблено за місяцями і щомісячно сплановано розділ «Медичне обслуговування учасників навчально-виховного процесу», аналіз роботи проведено за два роки, задачі перед колективом поставлені.

Але виявлені такі недоліки: у ХСШ №170 аналіз плану - не повний, не глибокий, відсутні діаграми, динаміка за попередні роки, загальних або першочергових завдань перед колективом не поставлено, є окремі завдання за розділами, має місце не зазначення у примітках виконання заходів, немає відміток про зберігання матеріалів у номенклатурі справ; накази незареєстровані з 01.09.2011. У ХЗОШ №36 у розкладі уроків, погодженому в райСЕС, є «нульові» уроки. У СЕПШ НУА у плані відсутній окремий розділ, немає відміток про зберігання матеріалів у номенклатурі справ та про виконання. Усім навчальним закладам рекомендовано додати окрему колонку із зазначенням відміток про зберігання матеріалів у номенклатурі справ.

3. Книга наказів з основної діяльності.

У навчальних закладах книги наказів з основної діяльності прошнуровані, пронумеровані. У наявності накази про організацію роботи щодо забезпечення медичного обслуговування учнів, профілактики різних видів захворювань, про дотримання санітарно-гігієнічних правил під час навчально-виховного процесу, про проходження профілактичних медичних оглядів працівниками навчальних закладів, призначені відповідальні особи за ведення особових медичних книжок. У ХЗОШ №36 видано наказ про підсумки роботи закладу з даного питання (наказ від 01.09.2011 №237). 

Але виявлено наступні недоліки: у ліцеї «Професіонал», ХСШ №170 відсутні аналітичні довідки про підсумки роботи закладу щодо дотримання санітарного законодавства, покращення медичного обслуговування учнів, профілактики різних видів захворювання та відповідні накази; накази не зареєстровані у журналі з 01.09.2011. У ліцеї «Професіонал» накази друкуються не відповідно до єдиного зразка, у ХСШ №170 наказ про проходження профілактичних медичних оглядів працівниками ЗНЗ та призначення відповідального за ведення медичних книжок видані від 01.08.2011 (без підстави наказу Департаменту освіти Харківської міської ради та управління освіти); у журналі реєстрації наказів з основної діяльності накази не зареєстровані з 01.09.2011 року. 
4. Книга протоколів педагогічної ради.

Книги протоколів педагогічних рад прошнуровані, пронумеровані. У наявності книги обліку протоколів засідань педагогічних рад. Усі книги мають реєстраційний номер згідно з номенклатурою справ. У протоколах визначені строки виконання, відповідальні. Протоколи зареєстровані у книзі реєстрації. У наявності протоколи щодо проведення медичних обстежень учнів та працівників перед початком 2011-2012 навчального року. У СЕПШ НУА в наявності протоколи «Про надання першої медичної допомоги» (протокол від 25.03.2011 №2) та «Про результати медичних оглядів школярів восени 2010 року» (протокол від 25.11.2010 №9). 

У ХСШ №170 в наявності протокол «Про результати медичного огляду та зарахування учнів до медичних груп для занять фізичної культури у 2011-2012 навчальному році» (протокол від 31.08.2011 №11). У ХЗОШ №36 на засіданні педради (протокол від 14.09.2011 №3) заслуховувалось питання про виконання попередніх рішень та проходження медичних оглядів. У ліцеї «Професіонал» у протоколі спільних засідань Ради і педради від 23.06.2011 №18 заслухано питання «Звіт директора про діяльність ліцею за 2010-2011 навчальний рік», у якому поставлені завдання перед колективом щодо роботи з медичного обслуговування (протоколи ведуться у рукописному вигляді).

Але виявлені наступні недоліки: у ліцеї «Професіонал» та СЕПШ НУА протоколи не змістовні, аналіз не зроблено, не визначено оптимальних строків виконання, виконань попередніх рішень майже не має. У ХСШ №170 дане питання за 2011 рік заслуховувалось один раз перед початком навчального року, аналізу за результатами поглиблених медичних оглядів 2010-2011 навчального року не проводилось, у книзі реєстрації не зареєстрований протокол №11, не в повному обсязі відстежуються виконання попередніх рішень.
5. Книга протоколів засідань ради закладу.

Книги протоколів ради закладу прошнуровані, пронумеровані. У наявності книги обліку протоколів засідань рад закладу. Усі книги мають реєстраційний номер згідно з номенклатурою справ. У протоколах визначено строки виконання, відповідальні. Протоколи зареєстровані у книзі реєстрації. У ліцеї «Професіонал» вперше обрано громадський контроль на засіданні у серпні 2011 року, у ХЗОШ №36 у березні 2011 та у серпні 2011 розглянуто питання щодо здійснення громадського контролю за медичним обслуговуванням та поставлено конкретні завдання на 2011-2012 навчальний рік.

Але визначено такі недоліки: у СЕПШ НУА рада відсутня, громадський контроль не здійснювався, є вчена рада, на який розглядалось питання про затвердження програми «СЕПШ – школа здоров'я» від 31.01.2011 та її виконання від 27.06.2011. У ХСШ №170 громадський контроль не здійснювався; контроль за виконанням попередніх рішень протоколу від 29.08.2011 №5 сплановано на 09.11.2011. У ліцеї «Професіонал» контроль за виконанням попередніх рішень не проводиться.

6. Організація проведення медичних оглядів працівників.

У навчальних закладах в наявності графік проходження медичних оглядів, станом на 07.10.2011 медичні огляди працівниками навчальних закладів своєчасно пройдені. У перевірених окремих медичних книжках флюорографічне обстеження не прострочено. Інструкції щодо порядку ведення форми первинного обліку №1 ОМК «Особова медична книжка» дотримуються.

Але у ХСШ №170 графік проходження медичних оглядів працівниками школи відсутній.

7. Класні журнали.
Класні журнали зберігаються відповідно до нормативних вимог. Проводиться облік відвідування учителями – предметниками та класними керівниками. Адміністрація закладу веде контроль за веденням класних журналів. Листки здоров'я у наявності.

Але у навчальних закладах, окрім ХЗОШ №36, зведений облік відвідування не відповідає фактичним пропускам у перевірених класних журналах. У ХСШ №170 та ліцеї «Професіонал» листки здоров'я в наявності, але не вклеєні до журналів.

8. Забезпечення медичного обслуговування.

У перевірених навчальних закладах медичні сестри працюють щодня, лікарі - за графіком один раз на тиждень. Медичні карти на учнів упорядковані, листки здоров'я в наявності, проводиться аналіз стану проведених медичних оглядів (є довідки за календарні роки), за результатами поглиблених медичних оглядів батькам надаються направлення на дообстеження їх дітей у окремих спеціалістів (реєструються у журналах видачі). У ХЗОШ №36 на педагогічній раді окремо розглядалась робота медичного кабінету. У всіх закладах медичні працівники залучаються до проведення лекцій на батьківських зборах, на годинах спілкування з профілактики захворюваності на туберкульоз, грип тощо. 

Ліцею «Професіонал» та СЕПШ НУА необхідно завести журнал реєстрації направлень. У ХСШ №170, СЕПШ НУА, ліцеї «Професіонал» медичні сестри та лікарі не доповідали на нарадах та педрадах. У ХСШ №170 лікар не веде журнал диспансерного обліку дітей.

9. Наявність та оснащення медичного кабінету.

У всіх навчальних закладах медичні кабінети своєчасно поповнюються медикаментами. У ХЗОШ №36 медичний кабінет обладнаний відповідно до вимог ДСанПіН (додаток №5) на 95%. Ліцей «Професіонал», ХСШ №170, СЕПШ НУА обладнані на 70%, відсутні спірометри, динамометри ручні, окуляри в дитячій оправі з лінзами в 1 дптр., поліхроматичні таблиці для дослідження кольорового зору, плантографи, не в повному обсязі лотки фігурні, шини не в достатній кількості. У СЕПШ НУА, ліцеї «Професіонал» ростомір не медичний, а у ХСШ №170 – пошкоджено.

10. Стан шкільних меблів, їх відповідність віковим та фізіологічним особливостям учнів.

У навчальних закладах шкільні меблі промаркіровані, у листках здоров'я зазначено тип меблі, у ХЗОШ №36 та ХСШ №170 в наявності мірні лінійки. Стан дощок матовий. Освітлення відповідає санітарним нормам. У ХЗОШ №36 та ХСШ №170 проведено замінення ламп на енергозберігаючі. У ХСШ №170 додатково сплановано на осінніх канікулах у 2-х кабінетах замінення повного освітлення.

У СЕПШ НУА та ліцеї «Професіонал» рекомендовано зробити мірні лінійки.

11. Організація санітарно-просвітницької роботи з учасниками навчально-виховного процесу.

У медичних кабінетах в наявності санбюлетні, є окремі стенди, на яких розміщується періодичні матеріали з профілактики захворюваності на туберкульоз, грип, СНІД тощо. У візітаційних книгах зареєстровані медичні працівники (санепідеміологи, гінекологи, фтизіатри тощо), які проводили просвітницьку роботу з дітьми та батьками. У класах в наявності куточки з безпеки життєдіяльності. Питання про стан роботи з медичного обслуговування розглядалось тільки у ХЗОШ №36. У ліцеї «Професіонал» відсутні інформаційні стенди.

Висновок: робота щодо медичного обслуговування в загальноосвітніх навчальних закладах: ХЗОШ №36, СЕПШ НУА, ліцею «Професіонал» знаходиться на достатньому рівні, а ХСШ №170 - знаходиться на середньому рівні та потребує корекції. Види й форми контролю необхідно урізноманітнити, контроль здійснювати систематично.

Рекомендації: 
1. Керівникам загальноосвітніх навчальних закладів:

1.1. Проаналізувати матеріали довідки «Про вивчення стану управлінської діяльності щодо організації медичного обслуговування» на нараді при директорі.
До 25.11.2011
1.2. Надати до управління освіти перспективний план обладнання медичного кабінету.

До 28.11.2011
2. Керівникам загальноосвітніх навчальних закладів ХЗОШ № 36, ХСШ №170, СЕПШ НУА, ліцею «Професіонал»:
2.1. Розробити заходи щодо усунення виявлених недоліків та надати письмові пояснення про виконання зауважень. 

До 25.11.2011

2.2. Забезпечити відповідність ведення обов’язкової ділової документації до нормативних вимог.
Постійно

2.3. Привести у відповідність до санітарно-гігієнічних вимог та робочих навчальних планів розклади уроків.

Терміново

2.4. Здійснювати контроль за веденням класних журналів та усуненням зауважень визначених адміністрацією у відповідні терміни.
2.5. У плані роботи закладу додати окрему колонку з зазначенням відміток про зберігання матеріалів у номенклатурі справ.

Серпень 2012

2.6. Тримати на контролі виконання попередніх рішень засідань педагогічної ради, ради закладу, спільних засідань, нарад тощо.

Постійно 

2.7. Розглянути питання щодо планування окремого розділу з медичного обслуговування в плані роботи на 2012-2013 навчальний рік.

Серпень 2012

2.8. Результати щорічних поглиблених оглядів використовувати для моніторингу стану здоров'я дітей та для аналізу роботи з медичного обслуговування закладу за попередній рік.

Щорічно травень-червень

3. Директору ХСШ №170 Шойхету Г.Й. надати пояснювальну щодо середнього рівня управлінської діяльності з організації медичного обслуговування.

До 25.11.2011

4. Головному спеціалісту управління освіти Андрійченко Н.В.:

4.1. Підготувати наказ за результатами перевірки стану управлінської діяльності щодо організації медичного обслуговування у загальноосвітніх навчальних закладах.

До 18.11.2011

4.2. Перевірити виконання заходів, розроблених загальноосвітніми навчальними закладами щодо усунення виявлених недоліків.

До 25.12.2011

4.3. Надати консультативну допомогу керівникам загальноосвітніх навчальних закладів щодо організації медичного обслуговування у загальноосвітніх навчальних закладах.

Листопад-грудень 2012

