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Алгоритм отримання матеріальної допомоги для дітей-сиріт,

дітей, позбавлених батьківського піклування
та дітей з малозабезпечених сімей
1. Відповідальна особа від навчального закладу (заступник директора з АГЧ) отримує кошти у централізованій бухгалтерії управління освіти.
2. До школи викликаються опікуни (батьки) для отримання грошової допомоги.
3. У відомості видачі грошової допомоги необхідно зазначити паспортні дані опікуна (одного з батьків). Опікун (або один з батьків) власноруч розписується у відомості про отримання коштів.

4. Опікун пише розписку соціальному педагогу (громадському інспектору, або іншій відповідальній особі в навчальному закладі за організацію даного напрямку роботи), в якій зазначає свої паспортні дані та те, що отримав грошову допомогу у розмірі ___ грн 
5. Соціальному педагогу та (або) громадському інспектору необхідно провести роз’яснювальну роботу з батьками або опікунами щодо правильного витрачання коштів фонду загальнообов’язкового навчання, а саме придбання одягу, спортивного інвентарю, канцтоварів, іграшок, що сприяють розвитку дитини.
6. Протягом 3-х днів з моменту отримання коштів у централізованій бухгалтерії, відповідальній особі від навчального закладу необхідно надати до відділу харчування централізованої бухгалтерії: 1) заповнену відомість видачі грошової допомоги; 2) оригінали розписок опікунів (батьків) про отримання грошової допомоги.
7. Копії заповнених відомостей видачі грошової допомоги та копії розписок про отримання грошової допомоги батьками або опікунами, завірені керівником навчального закладу, необхідно зберігати у навчальному закладі.
Алгоритм отримання грошової допомоги для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування 
на придбання зимового взуття

1. Відповідальна особа від навчального закладу (заступник директора з АГЧ) отримує кошти у централізованій бухгалтерії управління освіти.

2. До школи викликаються опікуни для отримання грошової допомоги на придбання зимового взуття.

3. У відомості видачі грошової допомоги на придбання зимового взуття необхідно зазначити паспортні дані опікуна. Опікун власноручно розписується у відомості про отримання коштів на придбання зимового взуття.

4. Опікун пише розписку соціальному педагогу (громадському інспектору, або іншій відповідальній особі в навчальному закладі за організацію даного напрямку роботи), в якій зазначає свої паспортні дані та те, що отримав матеріальну допомогу у розмірі ___ грн на придбання зимового взуття та зобов’язується надати до навчального закладу протягом 3-х днів з моменту отримання коштів документи, що підтверджують факт придбання зимового взуття (копії накладних, товарних чеків, рахунків або інших документів, що видаються торгівельними установами, в яких зазначено суми використаних коштів та назву придбаного товару).
5. Розмір витраченої суми на придбання зимового взуття повинна бути не менше отриманої суми в централізованій бухгалтерії (наприклад, 490 грн. або більше).
6. Соціальному педагогу та (або) громадському інспектору необхідно провести роз’яснювальну роботу з опікунами щодо цільового використання отриманих коштів та обов’язкового надання документів, що підтверджують факт придбання зимового взуття.
7. Протягом 3-х днів з моменту отримання коштів у централізованій бухгалтерії, відповідальній особі від навчального закладу необхідно надати до відділу харчування централізованої бухгалтерії: 1) заповнену відомість видачі грошової допомоги; 2) оригінали розписок опікунів про отримання грошової допомоги на придбання зимового взуття; 3) оригінали документів, що підтверджують факт придбання взуття.
8. Копії заповнених відомостей видачі грошової допомоги на придбання зимового взуття, копії розписок про отримання грошової допомоги на придбання зимового взуття опікунами, копії документів, що підтверджують факт придбання зимового взуття, завірені керівником навчального закладу, необхідно зберігати у навчальному закладі.

